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参加者へのご案内

1.	 参加者の皆様へ

（1）参加受付

場　所：沖縄県市町村自治会館　4F　第4・5会議室
日　時：2019年2月16日（土）　9:00 ～ 17:00
参加費：6,000円
※お支払いは現金のみで承ります。クレジットカード等はご利用いただけません。
※会場内では参加証を必ずご着用ください。

（2）情報交換会

場　所：沖縄県市町村自治会館　2F　ホール
日　時：2019年2月16日（土）　18:50 ～ 20:30

（3）企業展示会

場　所：沖縄県市町村自治会館　4F　講演会場前
日　時：2019年2月16日（土）　9:30 ～ 16:15
　　　　是非お立ち寄りください

（4）クローク

場　所：沖縄県市町村自治会館　4F　第4・5会議室
日　時：2019年2月16日（土）　9:00 ～ 18:50まで
貴重品は必ずご自身でお持ちください。
※情報交換会へ参加する場合、必ず時間までに荷物をお受け取りください。

（5）撮影及び録画・録音

会場内での録画及び録音は禁止させていただきます。

（6）携帯電話のご利用

講演会場での携帯電話、スマートフォン等での通話は禁止させていただきます。
会場内では電源をお切りいただくか、マナーモードに設定してください。
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2.	 演者の皆様へ

（1）  PC受付

　発表の60分前（午前最初のセッションは30分前）までにPC受付にて発表データを確認のうえ、
ご提出ください。
　尚、発表データについては、以降の注意事項にご留意いただき、ご準備いただきますようお願い
いたします。
　PC受付場所：沖縄県市町村自治会館　4F　第4・5会議室
　PC受付日時：2019年2月16日（土）　9:00 ～ 17:00

（i）データ持ち込み

　【発表データ持参の注意点】
・発表データはウイルスチェックのうえ、USBフラッシュメモリにてご持参ください。
・お預かりのデータは、本研究会終了後、事務局が責任を持って削除いたします。
・データのファイル名は「演題番号_演者名（漢字）」にしてください。
  演題番号の無い場合は「セッション名_演者名（漢字）」としてください。
・当日会場で用意する発表用ＰＣとアプリケーションは以下となります。
  OS:Windows10、アプリケーション：PowerPoint2010 ～ 2016
・フォントは文字化けやレイアウトのくずれを防ぐため特殊なものでなく、OSに標準装備されてい

るもの（MS・MSP明朝、MS・MSPゴシック、Times New Roman、Century等）をご使用ください。
・動画はWindows Media Player12の初期状態で再生可能なものをPowerPointに挿入してくださ

い。
・リンクした動画ファイルも必ず同じフォルダに入れてお持ちください。
・会場での投影画面サイズはXGA（1024×768）＝4:3です。
・発表者ツールはご利用いただけません。

（ii）  PC持ち込みについて

・セッション開始60分前（午前最初のセッションは30分前）までに、PC受付にて受付しPCの動
作確認を済ませてください。

・ OSはWindowsもしくはmacOSでアプリケーションの制限はありません。念のためバックアッ
プデータをUSBフラッシュメモリにてご持参ください。

・ PCがD-sub15ピンのケーブルに対応可能なことを確認してください。対応されない場合は変換
アダプターをご持参ください。また、ACアダプターもご持参ください。

・会場での投影画面サイズはXGA（1024×768）＝4:3です。ご使用のPCの解像度をXGAに合わ
せてからレイアウトをご確認ください。

・スクリーンセーバー・省電力機能あらかじめオフにして、講演中に画面が消えないように設定
してください。

・ Macintoshを使用の場合は必ずご自身のPCをご持参ください。その際D-sub15ピン用の変換ア
ダプターもご持参ください。
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（iii）ご発表に関して

・発表開始15分前までに、会場内右手前方の次演者席へご着席をお願いいたします。
・ご発表は、演台に設置した液晶モニターをご覧いただきながら、マウスとキーボードをご自身

で操作してください。
・主題セッションⅠ～Ⅳは1演題11分（発表7分／質疑・討論4分）です。
 主題セッションⅤは1演題12分（発表8分／質疑・討論4分）です。
・所定の時間内で終了するように、ご協力をよろしくお願いいたします。
・盗難防止のため、発表時間には手荷物を壇上へお持ちください。

（2）　ポスター発表について

（i）ポスター掲示・発表・撤去時間
　　掲示　　2月16日（土）　    9:00 ～ 11:00
　　閲覧　　　〃　　　　　　  11:00 ～ 13:20
　　発表　　　〃　　　　　　  13:20 ～ 14:24
　　撤去　　　〃　　　　　　  14:30 ～ 17:00

・発表者は発表時には必ずリボン（貼り付け用の
マグネットカップに入っています）をお付けく
ださい。

・貼り付けのためのマグネットは事務局にて準備
いたします。両面テープなどは使用しないでく
ださい。

・撤去時間を過ぎても撤去されていないポスター
は事務局にて処分いたします。

（ii）ポスター掲示について
・展示パネルの大きさは1演題あたり、横90cm×縦180cmです。
・演題名・所属・演者名の表記は、横70cm×縦20cmで各自ご用意ください。
・ポスターセッションは1演題8分（発表5分／質疑・討論3分）です。
　所定の時間内で終了するようにご協力をお願いいたします。

3.司会の皆様へ

（1）口演セッション司会の先生は、セッション開始15分前までに講演会場右手前方の次司会席へご着席を
お願いいたします。

（2）時間内でのセッション進行にご協力よろしくお願いいたします。
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